ZARZADBZENIE
Barmistrza Toszka Nr 00504570, 2013
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w sprawie : ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze w Referacie
Ksiggowosci Budzetowej

Dizialajae na podstawie :
art.33 ust. 1 13 ustawy z dnia 8 marca 1980 r o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2001 r,
Nr 142 | poz. 1391 z pdan.zm.) ,
art.7 ust.] pkt 3 1art.1l vst.1 oraz art.13 ust.2-3  ustawy z dnia 21 listopada 2008 r
o pracownikach samorzadowych (De.UNr 223 | poz. 1438 2 pdin.zm}.
oraz Regulaminu naboru na wolne stanowiska ureednicze , w tym wolne kierownicze
stanowiska urzednicze w Urzedzie Migjskim w Toszku oraz kierownikdw:Odrodka Pomocy
spoteczne] w Toszku 1 Zespoiu Obslugi Flacowek Oswiatowych w Toszku
stanowiacym zatacenik do zarzgdzenia Nr33/2002 Burmistrza Toszka 2 dnia 18 lutego 2009
wosprawie regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze |, w tym wolne kierownicze stanowiska
urzgdnicze w Urzgdzie Migjskim w Toszku oraz kicrownikdw:Ohdrodka Pomocy Spotecznej w Toszka
i Zespotu Obstugl Placdwek Oswiatowych w Toszku  z pdzn.zm.,

zarzadzam , co nastgpuje :

§1

Oglaszam otwarly 1 konkurencyjny nabor na wolne stanowisko urzednicze w Referacic
Ksiggowosel Budzetowe] w Urzedzie Migjskim w Toszku , 44-180 Toszek,ul.Boleslawa
Chrebrego 2

§2

Ogloszenie o naborze stanowigce zalacznik do niniejszego zarzagdzenia umieszoza sie na:
- stronie internetowej www.loszek.pl
-w Biuletynie Informacii Publiczne] .
- na tablicy ogloszen w Urzedzie Migjskim w Toszku
wterminie od dnia  21/marca 2013r, do dnia 05 kwietnia 2013r. wigcznie,

§3

MNabdr zostanie preeprowadzony zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 21 listopada 2008 ro
pracownikach samorzgdowyeh (Dz.U.Nr 223 | poz. 1458 z pozn.zm) oraz Regulaminie naboru na wolne
stanowiska urzednicze , w lym wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Migjskim w Toszku
oraz kierownikéw:Osrodka Pomocy Spofeczne] w Toszku 1 Zespolu Obstugi Placowek Oswiatowych w
Toszku stanowiacym zalacznik do zarzadzenia Nr 33/2009 Burmistrza Toszka z dnia |8 lutego 2009z,
wosprawic dregulaminu naboru na wolne stanowiska urzedniczs | w tym wolne kierownicze stanowiska
urzednicze w Urzedzie Migjskim w Toszku oraz kierownikéw:Oéradka Pomocy Spoteczne] w Toszku i
Zespotu Obstugl Placdwek Odwiatowych w Toszku 2 pdin.zm,

§4

Wykonanie zarzadzenie powicrzam Sekretarzowi Gminy,

§5

ZLarrgdrenie wehodz w Zyeie z dniem podjecia




+1

Ogloszenie 0 naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Referacie Ksiegowosci Budzetowe]

Burmistrz Toszka

oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko
urzednicze w Referacie Ksiegowosci Budzetowej w Urzedzie
Miejskim w Toszku , 44-180 Toszek, ul.Boleskawa Chrobrego 2

L.Wymagania niexbgdne od kandydata :

1.obywatelstwo polskie lub panstw Unii Europajskie] lub innych panstw, kKidrym na podstawie umdw
migdzynarodowych lub preepisdw prawa wspalnotowego przystuguje prawe do podjgcia
zatrudnienia na tervtorium Rzeczypospolitej Polskiej |

Zowyksrtaleenie wyzsze o profilu ekonomicenym,

3. kandydal ma peing edolnesé do cevnnodel prawnych oraz korzysta z praw publicznych,,

4. brak skazania kandyvdata prawomocnym wyrakiem sadu za umyslne przestepstwa scigane z oskarzenia
publicznzgo lub umysine przestgpstwo skarbowe,

S.nieposzlakowana apinia,

f.co najmnie] 2-leini staz pracy w ksiggowose,

2. Wymagania dodatkowe:
migjomose przepisdw 2 zskresa |
1} zasad funkejonowania samarzadu (ustawa o samorzadzie gminnym), ustawy o finansach publicznveh,

1,

3)

ustawy o rachunkowascl ustawy o dochodach jednostek samorzadu tervtorialnego | ustawy o podatkach
i optatach lokalnyeh, kodeks postgpowania administracyinego, ordyvnacja podatkowa, usiawa o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji. ustawa o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscvpliny
finanséw publicznyeh,

emajomost precpisiw wykonawezych do wiw ustaw . a w szezegtlnodel : rozporzadzenic Ministra
Finanséw w sprawle szczegdlowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetdw jednostek samorzadu teryiorialnego, jednosiek budietowyeh, samorzgdowych zaktaddw
budzetowsch,..f .. wsprawie zasad rachunkowosci araz plandw kont dla organdw podatkawch
jednostek samorzgdu teryvtorialnego | w sprawia sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowveh 1 samaorzadowyeh zaktaddw budzetowyeh, w sprawie szezegdtowej klasylikacji dochodow
i wydatkew, przychodow 1 rozchoddw araz srodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych, w sprawic
sprawozdawczoscl budzetowej

obstugi komputera w srodowisku Windows, w tym programédw linansowo-ksiggowyeh,

Wymiar Zatrudnienia : 1 etat

Fakres wykonyvwanin zadan gléwnyeh na stanowisku :

L.

=

=] o n

Prowadzenie ksiggowoscl podatkowe) z zakresu podatkdw 1 oplat lokalnyeh , w tym muin. 2 tytuhu oplaty

za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

Prowadzenie ksicgowodel ( syntetyezne] 1 analityczne)) budzetowe] — dochady budzetowe niepodatkowe
Jednostki budszeterwe] — Urzad Miejski,

Podeimowanie czynnasel zmierzajacyeh do zastosowania srodkdw egzekucyjnyeh (upomnienia,

yluty wykonawees,

Frzeprowadzenie rozliczenia rachunkowo- kasowego inkasentdw,

Sprawdzanie terminowoscl wplat naleznosel z tytulu podatkéw | oplat lokalnyeh preez podatnikdw,
Dakonywanie rozliczen podatnikdw @ tytutu wplat, nadplat 1 zaleglodcl,

Terminows sperzqdzanie sprawozdan budzetowych, finansowyeh i statvstvernych z zakresu

prowadzonej ksiggowose | zeodnie z obowiqzujaoymi przepisami



d.Informaeja o warunkach pracy na danym stanowisku :

Praca w pomicszezeniu biurowym wyposazonym w wickolunkeyine urzadzenie :

kserokopiarka-drukarka . Stanowisko wyposazone w komputer,

Praca ma charakter indywidualny, wymaga jednak wapdlpracy z komérkami organizacyjnymi

Urzedu Migjskiego,

Pracownik powinien posiadad umiejetnodé pracy w zespole, umicjemose organizacyi pracy, byd systematyeeny,
samodzielny | odpowiedzialny.

Pracownik odpowiada za

- terminowe | prawidicwe wykenywanie zadan wynikajacych z zakresu czynnosci,

- tealizucig preydzislonyeh zakresem zadan zgoednie 2 cbowigzujacymi preepisami.

Kandydat wyloniony w drodze naboru na stanowisko urzednicze bedzie zatrudniony na podstawie umowy

O prace w pelnym wymiarze czasu pracy na czas okreslony.lPo uzyskanin pozytywnej oceny pracy lub
pozytywnego wyniku egzaminu kofczacege sluzbg przyvagotowaweza, w przypadku pedjgeia zatrudnienia po
raz plerwszy. na  stanowisku urzedniceym, pracownik zoslanie zatrudniony na ¢zas okresionv  lub
nisokreslony,

Informacjs, czy w miesigcu poprredzajacym date upublicznienia oploszenia wskaiznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnyeh w jednostee, w rozumieniu przepisiw o rehabilitacji zawodowe] i spolecene] oraz
zatrudnianiu 0s0b niepelnosprawnych wynosi co najmniej 6 % - #mie dofyery

S Wymagane dokumenty:

Llist motywacyjny,

2zveiorys (CV) 2 informacjami o wyksztateeniu, opisem dotychezasowego przebiegu pracy zawodowe],
informacja o umigjginosci obstugi komputera w srodowisku Windows w tym programdw i linansowo-
ksiegowych,

3 kwestionariusz osobowy dla osaby ubiegajgce] sie o zatrudnienie { do pobrania ze strony BIF),

4 kserckopie dokumentdw podwiadezajacych posiadane wyksztateenie (dyplom lub zadwiadesenic o
stanie odbyiych studidw (potwierdzone przez aplikujacego za zgadnosé z orvginalem ),

S.kserckopie dokumentdw potwierdzajacyeh kwalifikacje , staz pracy stwierdzony Swiadectwem pracy
[uby zaswiadezenicm o zatrudnieniu (polwicrdzone praez aplikujgcege za zgodnosé 2 orvginatem J,

f.kserokopie dokumentdw potwierdzajgeyvch wykomywanie dzialalnodei gospodareze] o charakterze »godnym
wymaganiami na danvim stanowisko (potwisrdzone preez aplikujacezo za zgodnodt z oryginalem ),

T.podpisane oswiadezenie o nigkaralnosci | korzystaniu z pelni praw publicznych,

8.podpisane odwiadezenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo skarbowe,

Kandydat wyloniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o pracg zobowigzany bedzie przediosyd
zadwiadezenie o nickaralnosci uzyskane w KEK oraz zaswiadczenie lekarskie o zdolnosci do pracy.

6.Miejsce i termin skladania dokumentow :

Wymagane dokumenty nalezy skladaé osobidcie w siedzibic Urzedu Migjskiego w Toszku

isekretarial pokd) nr 19) lub poczty na adres: Urzad Miejski w Toszku, 44-180 Toszek. ul Bolestawa
Chrobrego 2 w terminie do dnia 05 kwietnia 2013r. do godz.12.00

z dopiskiem ,, dotyezy naborn na stanowisko urzednicze w Referacie Ksiegowosci Budietowej



Aplikacje ktdre wptyna do Uregdu po wyzej okreslonym terminie. nie beda rozpatrywane .

[nformacja o wyniku naboru bgdzie umieszezona na stronie internetowej www.toszek.pl , Biuletynie
Informacji Publiczne] oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Miejskiego w Toszku,

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys (CV) powinny by¢ opatrzone
klauzuly : wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niexbednych do realizacii procesu rekrutacii zgodnie z ustawy z dnia 29 sierpnia. 1997r.
o ochronte danyeh osobowych (Dz U, 2z 20021, Nr 101 ,poz.926 z pézn.zm.) oraz ustawg z dmia
21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. 1.z 20081y, Nr 223 por. 1438 )
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