ZARZADZENIE NR 120.91.2023
BURMISTRZA TOSZKA

z dnia 30 sierpnia 2023 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do budzetu na rok 2024

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
7 2023r. poz 40. z p6zn. zm.), oraz art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
tj. Dz.U. 22023 r. poz. 1270 zpézn. zm) oraz Uchwaly Nr XXLIX/432/2018 Rady Miejskiej
w Toszku z dnia 22 sierpnia 2018 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy
Toszek

Burmistrz Toszka
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Toszek, kierownikéw referatow
Urzedu Miejskiego w Toszku oraz sottyséw do opracowania wycinkowych materialdow planistycznych
dochodéw i1 wydatkow budzetowych do projektu uchwaty budzetowej na rok 2024 oraz Wieloletniej
Prognozy Finansowej w szczegdtowosci iterminach oraz na zasadach okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu.

§ 2. Na podstawie zalozen do projektu budzetu panstwa na rok 2024 oraz Wieloletniej Prognozy
Finansowej Gminy Toszek na lata 2023-2034 okresla si¢ wskazniki ekonomiczne dla projektu budzetu
Gminy Toszek na rok 2024, w szczegdlnosci:

1. Fundusz ptac w stosunku do roku 2023, planuje si¢ w uwzglednieniem niezbednych zmian
kadrowych i ustawowych (minimalne wynagrodzenie za prace od 01.01.2024 r. wyniesie 4242,00 zt,
a0d 01.07.2024 r. wyniesie 4300,00 zt);

2. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawa z dnia 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 998 z p6zn. zm. ) Do
planowania wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa stosowang wroku 2023.
W odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od nauczycieli
planowac zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t.j. Dz.U. z 2023r.;
poz. 984 z po6zn. zm.);

3. Wydatki biezgce planowaé nalezy na poziomie planowanych wydatkéw roku 2023,
z wylaczeniem wydatkow o charakterze jednorazowym, majacym miejsce wroku 2023,
z zachowaniem zasady oszczednosci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych jako
uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych naktadow;

4. Planowane wydatki majatkowe oraz wydatki na remonty okresla si¢ w wysokosci niezbgdnej do
poniesienia w 2024 roku;

5. Projekt planu dochodéw i wydatkéw na 2024 rok winien zawiera¢ szczegdétowe uzasadnienie
znacznego wzrostu lub spadku w poréwnaniu z 2023 rokiem oraz szczegdtowa kalkulacje
planowanych dochodow i wydatkéw na 2024 rok;

6. Ze wzgledu na ograniczone dochody budzetowe wydatki biezace w zakresie zadan wlasnych
nalezyorganiczy¢ planowac tak, aby nie przekroczylo poziomu roku 2023, wedlug stanu na dzien
01.01.2023 r. Wymog ten dotyczy réwniez wydatkow na zadania wlasne w zakresie pomocy
spotecznej, finansowane z dochodéw witasnych Gminy. Dochody osiagane przez OPS nie zwigkszaja
planowanych wydatkow;

§ 3. Ustalam priorytet zadan:

1. Zadania inwestycyjne wynikajace z Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Toszek na lata
2023-2034;
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2. Zadania, na ktéore Gmina otrzymata dofinansowanie ze srodkéw zewnetrznych;
3. Zadania wynikajace z lokalnych programéw Gminy;
4. Zadania wnioskowane przez Radnych oraz mieszkancow Gminy Toszek.

§ 4. Okreslam zakres prac iterminy skladania materialow planistycznych do projektu budzetu
Toszek na 2024 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownikow) odpowiedzialne za ich opracowanie
i weryfikacje:

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2024 rok nalezy sporzadzi¢ w wersji
papierowej i elektronicznej, w terminie:

1)do 20 wrzesnia 2023 roku- kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Toszek oraz
kierownicy referatow Urzedu Miejskiego w Toszku;

2) do 29 wrzesnia 2023 roku- sottysi;

3)do 29 wrzesnia 2023 roku- kierownicy referatow Urzgdu Miejskiego w Toszku w zakresie

zestawienia wydatkow w ramach Toszeckiego Budzetu Obywatelskiego;
i przekaza¢ Skarbnikowi Gminy w formie papierowej oraz poczta elektroniczng na adres e-mail:
kb@toszek.pl

2. Materialy planistyczne nalezy sktada¢ na drukach zataczonych do zarzadzenia:

1) zatacznik nr 1,2,3 i5 wypehiaja Dyrektor CUW i kierownicy referatow Urzedu Miejskiego
w Toszku;

2) zalacznik nr 4 1 5 wypehniany jest przez Dyrektora Instytucji Kultury;

3) zatacznik nr 1,2,3,5 1 6 wypelniajg Dyrektorzy jednostek o§wiatowych;

4) zatgcznik nr 1, 5 1 7 wypelnia Dyrektor Osrodka Pomocy Spotecznej;

5) zatacznik nr 8 wypekiajg kierownicy referatow Urzedu Miejskiego w Toszku.

3. Dostepna jest mozliwo$¢ dolgczenia innych drukow, ktére zdaniem kierownikéw jednostek
badz pracownikow merytorycznych sa niezbedne przy projektowaniu budzetu;

4. Kierownicy referatow, zgodnie zzakresem wykonywanych zadan w danym referacie,
zobowiazani sa dolaczy¢ inne zestawienia, ktdre nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu
budzetu na 2024 rok m.in.:

1) wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy- Kierownik Referatu Gospodarki
Nieruchomosciami, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska;

2) wykaz zadan realizowanych iplanowanych do realizacji przy udziale $rodkow z Unii
Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o $rodki wspotfinansowane- Kierownik Referatu
Zaméwien Publicznych, Rozwoju i Promocji Gminy;

3) wykaz inwestycji kontynuowanych oraz zadan nowych z wyszczegdlnieniem nazwy zadania
i prognozy naktadéow na 2024 rok ikolejne lata. Wykaz zadan powinien zawiera¢ naklady
planowane na dany rok budzetowy izrodta finansowania- kierownicy jednostek
organizacyjnych Gminy oraz kierownicy referatow Urzedu Miejskiego, ktorzy realizuja lub
planuja realizowaé zadania wieloletnie;

4) zestawienie wydatkow na realizacje programu profilaktyki rozwigzywania problemow
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii- OPS w Toszku;

§ 5. Zalozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane iuzupeknione
w zakresie i formie okreslonej przez Burmistrza Toszka.

§ 6. W oparciu o otrzymane projekty materialdow planistycznych oraz okreslone przez
Ministerstwo Finansow wskazniki dotyczace subwencji, udziatléw, planéw dotacji oraz
prognozowanych dochodow, Skarbnik Gminy opracowuje projekt budzetu Gminy Toszek na rok
2024.
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§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Toszka

Grzegorz Kupczyk
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 120.91.2023
Burmistrza Toszka

z dnia 30 sierpnia 2023 r.

PLAN DOCHODOW NA ROK 2024

Plan na 2023 rok Plan po
Dzial | Rozdzial | Paragraf wg. stanu na zmianach na Plan na 2024 rok Uwagi/ objasnienia/kalkulacja
01.01.2023 rok 2023

i nalezy wypehic¢ wszystkie rubryki
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 120.91.2023
Burmistrza Toszka

z dnia 30 sierpnia 2023 r.

Plan wydatkéw budzetu gminy Toszek na 2024 rok * /dysponent/

Plan na 2023 rok wg. Plan po zmianach na

Dzial | Rozdzial | Paragraf stanu na 01.01.2023 rok 2023

Plan na 2024 rok Uwagi

* do zestawienia nalezy dofaczy¢ szczegotawa kalkulacje dla planowanych wydatkow
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 120.91.2023
Burmistrza Toszka

z dnia 30 sierpnia 2023 r.

Wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do realizacji w roku 20247

Lata realizacji inwestycji
2024 2025 2026
L Planowane wydatKi Inwestycyjne
L Nazwa Rok Rok naﬁ‘f Uwadi
-p. zadania rozpoczgcia | zakonczenia finansov}\lle srodki srodki $rodki $rodki 9
udziat zewngtrzne udziat zewnetrzne (z udziat zewngtrzne udziat zewngtrzne
Gminy (z podaniem Gminy podaniem Gminy (z podaniem Gminy (z podaniem
zrodta zrodta zrodta zrodta
dochodow) dochodow) dochodow) dochodow)
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Ogélem

* W tabeli nalezy rowniez uwzgledni¢ inwestycje, ktorych realizacja zostala rozpoczgta w latach poprzednich, a bedzie kontynuowana w 2024 roku i/lub nast¢pnych

** W tabeli nalezy rowniez uja¢ inwestycje wieloletnie, ktorych realizacja ma nastgpi¢ po roku 2024 (informacja ta zostanie uwzgledniona w WPF)
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Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 120.91.2023

Burmistrza Toszka
z dnia 30 sierpnia 2023 r.

Nazwa instytucji kultury

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA 2024 ROK*

w zt/

Plan na 2023 rok Plan po zmianach | Projekt planu na
Lp. Wyszczegdlnienie wg. stanu na P Jext b

01.01.2023 na rok 2023 2024 rok

Uwagi

1. 2 3 4

1. PRZYCHODY WLASNE, 7 tego:

A. Wplywy z prowadzonej dziatalnosci

B. Wplywy z najmu i dzierzawy

c Srodki otrzymane od 0sob fizycznych i
" prawnych

D. Inne zrodia

2. DOTACJA Z BUDZETU GMINY, w tym:

- na wydatki inwestycyjne

- ha remonty

3. |KOSZTY OGOLEM, ztego :

A. Koszty osobowe , w tym :

- Wynagrodzenia osobowe

- Honoraria

- Sktadki na ubezpieczenia spoteczne
i Fundusz Pracy

- Fundusz Swiadczen Socjalnych

Materialy

Remonty

Wydatki majatkowe

mfojo|®

. Pozostate koszty

WYNIK FINANSOWY

SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW

ZOBOWIAZANIA

N9~

NALEZNOSCI

* do zestawienia nalezy dofaczy¢ szczegdtowa kalkulacje planowanych wydatkow

Glowny Ksiggowy Kierownik instytucji kultury
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KALKULACJA PLAC NA 2024 ADMINISTRACJI | OBSLUGI Z ROZDZIALU:

Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 120.91.2023

Burmistrza Toszka

z dnia 30 sierpnia 2023 r.

SR wymiar etatu staz pracy p}acg wystuga lat premia dodatki dodatki dodatki dodatki Brutto m-czne zmiana‘ jubileusz inne ilos¢ miesiecy | Brutto caty rok
Lp. o (%) zasadnicza regulaminowa wystugi
1 2 & 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
1 - -
2 - -
3 - -
4 - -
5 - -
6 - -
7 - -
8 - -
9 - -
10 - -
11 - -
12 - -
13 - -
14 - -
15 - -
RAZEM: - - - - -
Umowy zlecenia:
§ 411: -|ZzUs
§ 412: -|FP
§ 471: -|PPK
PLAN 2024 i umowy dotyczg ...
§ 417:
2023-08-30
data podpis osoby sporzgdzajgcej podpis kierownika

jednostki
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pieczatka placowki Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 120.91.2023
Burmistrza Toszka

z dnia 30 sierpnia 2023 r.

KALKULACJA PLAC NA 2024 PEDAGOGOW Z ROZDZIALU:

S Ll ey p*acf“ wystuga lat dodatki dodatki dodatki dodatki nadgodz. | Brutto m-czne zmlane} jubileusz inne .”OS.C Brutto caty rok
Lp. awansu etatu (%) zasadnicza wystugi miesiecy

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

RAZEM: - - -

nagroda dyrektora:

Urzad Miejski ul. Zwycigstwa 21, 44-100 Gliwice
Wydziat Edukacji
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Zalacznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 120.91.2023
Burmistrza Toszka

z dnia 30 sierpnia 2023 r.

Plan wydatkéw budzetu gminy Toszek na 2024 rok - Osrodek Pomocy Spotecznej w Toszku

Plan na 2023 Plan po zmianach ler;:na
Dzial | Rozdzial | Paragraf | rokwg stanu P Plan na 2024 rok . Uwagi
na 2023 rok uzyskania
na 01.01.2023 .
dotacji

* do zestawienia nalezy dofaczy¢ szczegotawa kalkulacje dla planowanych wydatkow
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Zalacznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 120.91.2023
Burmistrza Toszka

z dnia 30 sierpnia 2023 r.

Zestawienie wydatkow w ramach Toszeckiego Budzetu Obywatelskiego*

Nazwa projektu:

Rozdzial/ Kwota na rok
Dzial paragraf Nazwa zadania 2024

" zestawienie sporzadza si¢ odrebnie do kazdego projektu
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