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ORG.2600.115.2019.SD

Zapytanie cenowe

Zapraszam do zlozenia oferty na kompleksowa obsluge prawng Urzedu

Miejskiego w Toszku w roku 2020.

1.

1.1.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Kompleksowa obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Toszku w roku 2020
obejmujaca:

1)

2)

7)
8)

9)
10)

udzielanie konsultacji i prowadzenie doradztwa prawnego na rzecz wszystkich
komoérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk Urzedu Miejskiego
w Toszku i organdéw gminy w sprawach wynikajacych z ich zadan,

opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw uchwat Rady
Miejskiej w Toszku, zarzadzen, decyzji, postanowien i innych aktow prawnych
wydawanych przez Burmistrza Toszka,

opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym uméw, ugdd i porozumienn
zawieranych przez Gmine Toszek z innymi podmiotami,

wydawanie opinii prawnych i innych opracowan w sprawach dziatalnosci Rady
Miejskiej w Toszku oraz Burmistrza Toszka i stosowania wykladni
obowigzujacego prawa, w terminie 5 dni od dnia zlozenia wniosku o jej wydanie,
a w przypadku spraw o wysokim stopniu ztozonoéci w terminie odrebnie
uzgodnionym z Zamawiajacym,

weryfikowanie, opiniowanie i parafowanie pod wzgledem formalno-prawnym
upowaznien i pelmomocnictw wydawanych przez Burmistrza Toszka
dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Toszku, kierownikéw jednostek
organizacyjnych oraz 0séb trzecich,

analiza materiatu dowodowego w sprawach spornych i sporzadzanie pism
procesowych w tego rodzaju sprawach,

reprezentowanie Zamawiajacego przed organami nadzoru,

prowadzenie spraw przed sadami administracyjnymi, reprezentacja
W postepowaniach, opracowywanie skarg i odpowiedzi do sadéw
administracyjnych,  sporzadzanie skarg  kasacyjnych i odpowiedzi
na skargi kasacyjne,

prowadzenie spraw przed sgdami powszechnymi, zastepstwo procesowe,
zastepstwo Zamawiajacego przed Krajowa Izba Odwotawczg i sgdami
okregowymi w sprawach dotyczacych zaméwien publicznych,
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1.2.

1.3.

1.4.

11) dochodzenie roszczen na drodze sadowej i prowadzenie egzekudji
wierzytelnosci  cywilnoprawnych =~ Zamawiajacego  wedlug  dyspozydji
Zamawiajacego,

12) zapewnienie dalszego prowadzenia i reprezentacji we wskazanych przez
Zamawiajgcego postepowaniach sgdowych, administracyjnych i innych
sprawach bedacych w toku, rozpoczetych przed zawarciem umowy:

a) postepowania cywilne:
— o zaplate - 25;
— o zaplate w postepowaniu egzekucyjnym - 30,
— 0 zasiedzenie - 1,
— o stwierdzenie nabycia spadku - 2,
— o eksmisje - 3,
— 0 przywrocenie posiadania - 1,
— o wydanie nieruchomosdi - 1,
— o uzgodnienie tresci ksiegi wieczystej - 1,
— o wpis do hipoteki - 3,
b) postepowania administracyjne - 3.

13) udzielanie pomocy formalno-prawnej w zakresie zaméwiert publicznych
w charakterze biegtego lub czlonka komisji przetargowej,

14) uczestnictwo na Zyczenie Zamawiajgcego i $wiadczenie pomocy prawnej
w trakcie sesji i posiedzen komisji Rady Miejskiej w Toszku,

15) uczestnictwo na Zyczenie Zamawiajagcego w  prowadzonych przez
Zamawiajgcego rokowaniach i negocjacjach,

16) niezwloczne informowanie kierownictwa Urzedu o uchybieniach w dziatalnosci
Urzedu Miejskiego w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien.

Zamawiajacy zastrzega, aby w celu wypelniania obowigzkéw wymienionych

w pkt1.1., wykonywanie obstugi prawnej odbywalo si¢ w drodze osobistych

konsultacji w siedzibie Zamawiajacego, fj. w Urzedzie Miejskim w Toszku,

w postaci dyzuréw:

a) w poniedziatki od godz. 12:00 do godz. 14:00,

b) w srody od godz.: 12:00 do godz. 14:00,

c) w czwartki od godz. 12:00 - 17:00,

d) w inne uzgodnione pomiedzy stronami dni, gdy w dni wymienione w lit. a-c
przypada dzien wolny od pracy, z tym zastrzezeniem, ze terminy wskazane
w pkt a-c mogg ulec zmianie w ramach danego dnia lub tygodnia, na wniosek
Wykonawcy.

W pozostate dni robocze Wykonawca zapewni $wiadczenie ustug w zakresie

obstugi prawnej poprzez kontakt telefoniczny, faks i elektroniczny (e-mail)

pod wskazanymi przez niego numerami telefonéw, faksu i adresami

w nastepujgcych terminach: ‘

a) we wtorki od godz. 8:00 do godz. 15:00,

b) w piatki od godz. 8:00 do godz. 13:00.

W przypadku $wiadczenia ustug w siedzibie Zamawiajacego, Wykonawca bedzie

mogl nieodplatnie korzysta¢ z urzadzen biurowych, materialéw eksploatacyjnych,

programéw komputerowych wraz z literaturg i prasa zgromadzona w Urzedzie

Miejskim w Toszku.
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1.5,

1.6.

1.7.

Ustugi, o ktérych mowa w pkt 1.1., 1.2. i 1.3. beda $wiadczone przez Wykonawce
na rzecz Zamawiajgcego (poza zastepstwem procesowym) w wymiarze
nieprzekraczajacym 20 godzin tygodniowo.

Wykonawca bedzie wykonywa¢ przedmiot zaméwienia na zasadach
przewidzianych w ustawach, o ktérych mowa w pkt 3.2. oraz zgodnie
z obowiazujacymi regulacjami wewnetrznymi Urzedu Miejskiego w Toszku.
Ustugi beda $wiadczone przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego z nalezyta
starannoscig wynikajaca z wiedzy prawniczej i zasad etyki.

W przypadku zbiegu reprezentowania Zamawiajgcego/organu wykonawczego
i innej gminnej jednostki organizacyjnej/organu stanowigcego - Wykonaweca,
w sprawach spornych pomiedzy tymi podmiotami/organami zobowiazany
jest dziata¢ na rzecz Zamawiajgcego/ organu wykonawczego.

2. Termin wykonania zaméwienia: od dnia 1 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.

3. Wymagane warunki udzialu w postepowaniu:

3.1

3.2.

3.3.

Zamawiajacy wymaga dolaczenia do oferty: aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru
Sadowego/odpisu z centralnej ewidendji i informagji o dziatalnoéci gospodarczej*,
wystawionych nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy wymaga, aby osoby, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu
zaméwienia posiadaly kwalifikacje zawodowe radcy prawnego lub adwokata,
potwierdzone odpowiednim wpisem na liste radcow prawnych lub adwokatéw
zgodnie z:
— ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2115
z pdzn. zm.),
— ustawg z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (tj. Dz. U. z2019r. poz. 1513
z pdzn. zm.),
— ustawg z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych
pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1874
z pdzn. zm).
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazal, ze w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie nalezycie wykonat (w przypadku swiadczen okresowych
lub cigglych réwniez wykonuje) co najmniej 2 zaméwienia polegajace na obstudze
prawnej  jednostki ~ samorzadu terytorialnego  (gmina/miasto, powiat
lub wojewédztwo) o wartosci co najmniej 30.000,00 zt brutto kazde, realizowane
w ramach jednej umowy przez okres co najmniej 1 roku.

4. Miejsce i termin zlozenia oferty:
Oferte nalezy zlozy¢ pisemnie w siedzibie Zamawiajacego, 4. Urzad Miejski
w Toszku, ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek - pokéj nr 1 (Biuro Obstugi
Interesanta) w nieprzekraczalnym terminie do dnia 19 grudnia 2019 r. do godz. 14:30
Oferta musi by¢ zlozona w zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu, na ktérym
nalezy napisac:

adresata oferty: Urzad Miejski w Toszku
ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek
nazwe i dokladny adres Wykonawcy,
oznaczenie zamowienia tj.;
»~Oferta w postepowaniu do 30.000 euro nr ORG.2600.115.2019 na:
~Kompleksowa obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Toszku w roku 2020”
Adnotagje: , Nie otwiera¢ przed uptywem terminu skladania ofert”
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5. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert nastapi w dniu 19 grudnia 2019 r. o godz. 14:40 w siedzibie
Zamawiajgcego, tj.
Urzad Miejski w Toszku,
ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek
pokoéj nr 29, II pietro (sala konferencyjna)

6. Warunki platnosci:

6.1. Za wykonanie przedmiotu zaméwienia Wykonawcy przystugiwac bedzie ryczattowe
wynagrodzenie miesieczne, platne ,z dotu” za ustugi wykonane w danym miesigcu
na podstawie wystawionego przez Wykonawce rachunku/faktury, w terminie
14 dni od daty doreczenia dokumentu rozliczeniowego do siedziby Zamawiajacego.

6.2. Niezaleznie od wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt. 6.1 Zamawiajacy zwracaé
bedzie Wykonawcy koszty zastepstwa procesowego w wysokosci zasadzonej
na rzecz Zamawiajacego, po ich wyegzekwowaniu od strony przeciwne;j.

6.3. W przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem platnosci wskazanym w dokumencie
ksiggowym (fakturze/rachunku) a wskazanym w umowie przyjmuje sie,
ze prawidlowo podano termin okreslony w umowie.

6.4. Za dziet zaplaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

7. Istotne postanowienia umowy:

7.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w trybie
natychmiastowym w nastepujacych przypadkach:

1)

2)

3)

zarejestrowania i optacenia wniosku o wszczecie postepowania upadiosciowego
lub naprawczego lub likwidacyjnego wobec Wykonawcy, a takze w przypadku,
gdy sad oddalit wniosek o ogloszenie upadiosci, poniewaz majatek
niewyplacalnego Wykonawcy nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw
postepowania,

wydania nakazu zajecia majgtku Wykonawcy w zakresie uniemozliwiajacym
wykonanie przedmiotu niniejszej umowy,

powiadomienia Zamawiajacego przez komornika o zajeciu wierzytelnosci
Wykonawcy z tytulu wynagrodzenia naleznego z niniejszej umowy tytulem
zabezpieczenia lub zaspokojenia wierzytelnosci osoby trzeciej w zwiazku
z wszczetym postepowaniem egzekucyjnym lub zabezpieczajacym, ktdrej wartosé
przekracza jednorazowo lub lacznie =z kilku zdarzen 30.000,00 =zt
(stownie: trzydziesci tysiecy ztotych 00/100),

nierozpoczecia przez Wykonawce wykonywania ustug objetych umowa bez
uzasadnionych przyczyn lub przerwania ich wykonywania, a przerwa ta trwa
dtuzejniz 5 dni oraz niekontynuowania ustug pomimo wezwania Zamawiajacego
na piSmie,

- w przypadkach wymienionych w pkt 1-4 Wykonawca moze zada¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania czesci umowy do momentu
odstapienia.

7.2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
do wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé
wylacznie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania czesci umowy
do momentu odstgpienia.
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7.3. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci takiego o§wiadczenia i musi zawiera¢ uzasadnienie.

7.4. Wszelkie zmiany umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemne;j.

7.5. Strony ustalaja odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzari niniejszej umowy poprzez zaplate kar umownych w nastepujacych
przypadkach i wysokosciach:

1) Wykonaweca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna:

a) w wysokosci 10% wartosci brutto przedmiotu umowy - w przypadku
rozwigzania lub odstgpienia od umowy przez Wykonawce Ilub
Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,

b) w wysokoéci 5% wartosci brutto przedmiotu umowy - za niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie umowy, przy czym Wykonawca nie bedzie
odpowiadal za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, jezeli
bedzie ono spowodowane brakiem lub niedostateczng wspétpraca
Zamawiajgcego lub os6b dziatajacych w jego imieniu,

C) w wysokosci 0,5% wartosci brutto przedmiotu umowy - za kazdy
niewypetniony obowiazek Wykonawcy okreslony w pkt 1.2. i 1.3. zapytania
cenowego,

d) w wysokoéci 1.000,00 zt - za kazda nieobecnoéé na rozprawie z winy lezgcej
po stronie Wykonawcy. Kara umowna zastrzezona na tej podstawie
nie przystuguje Zamawiajacemu w przypadku, gdy tacznie spelnione zostana
nastepujgce przestanki:

— obecnos¢ strony lub jej petnomocnika na rozprawie jest nieobowigzkowa,

— Zamawiajacy nie zobligowal Wykonawcy do obecnosci na rozprawie
w konkretnej sprawie lub dla wybranego rodzaju spraw,

— nieobecnos¢ Wykonawcy nie zagraza prawom Zamawiajacego
dochodzonym w sprawie, ktorej rozprawa dotyczy; ocena zagrozenia
nalezy do Wykonawcy. Wykonawca niezwlocznie podejmuje czynnosci
majace na celu ustalenie przebiegu rozprawy oraz inne niezbedne
do ochrony praw Zamawiajacego, stosownie do ustalonego przebiegu
rozprawy.

2) Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowna:

a) w wysokosci 10% wartosci brutto przedmiotu umowy - za rozwigzanie
lub odstapienie od umowy z przyczyn lezacych wylacznie po stronie
Zamawiajacego, za wyjatkiem zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

7.6. Zamawiajacy  zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania
uzupelniajacego, przewyzszajacego wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych
do wysokodci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach art. 471 Kodeksu
Cywilnego oraz odszkodowania na zasadach ogélnych z tytuléw innych,
niz wymienione w pkt 7.5.
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7.7.Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naleznych kar umownych
z faktury za wykonany przedmiot umowy. W przypadku braku pokrycia
nalozonych kar umownych w kwocie pozostalej do zaplaty, Wykonawca
jest zobowigzany do uregulowania kary umownej lub jej niepotraconej czesci
w terminie 14 dni od dnia nalozenia.

7.8. Ewentualne spory mogace wynika¢ na tle realizacji umowy strony poddaja
pod jurysdykcje sadéw wiasciwych dla siedziby Zamawiajacego.

8. Ochrona danych:

8.1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przetwarzania - zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 10 maja 2018 1. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)
- danych osobowych otrzymanych od Zamawiajacego lub pozyskanych w zwigzku
z realizacjg niniejszej umowy.

8.2. Wykonawca zobowiazuje sie do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich
informacji uzyskanych w zwigzku z wykonywanymi ustugami - obstuga prawng
Urzedu.

8.3. Przez obowiazek, o ktérym mowa w pkt 8.2 rozumie sie w szczeg6lnosci zakaz:

1) zapoznawania sie przez Wykonawce z dokumentami, analizami, zawartoécia
dyskéw twardych i innych nos$nikéw informacji itp. - nie zwiazanymi
ze zleconym zakresem ustug,

2) zabierania, kopiowania oraz powielania dokumentéw i danych bez zezwolenia
Zamawiajgcego, a w szczegolnosci udostepniania ich osobom trzecim,

3) informowania osob trzecich o danych objetych nakazem poufnosci.

8.4. Wykonawcy nie wolno wykorzystywac jakichkolwiek danych i informagji
pozyskanych w toku realizacji umowy w innych celach, niz okreslone w umowie,
jak réwniez ich publikowad.

8.5. Wykonawca zobowigzuje sie do zapoznania i przestrzegania aktéw regulujacych
zasady postgpowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezbednym
do realizacji umowy, ktére obowiazuja Zamawiajacego.

8.6. Wykonawca zobowigzuje sie informowac przedstawicieli Zamawiajacego
o wszystkich zauwazonych nieprawidlowosciach mogacych mie¢ wplyw
na bezpieczenistwo informacji.

9. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:
Sandra Drewniok
Inspektor - Referat Organizacyjny
tel.: (32) 237 80 17 lub 27, fax (32) 233 41 41, e-mail: umtoszek@toszek.pl.

10.Spos6b przygotowania oferty:

10.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

10.2. Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej, pod rygorem niewaznoéci.

10.3. Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim.

10.4. Cena - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 11 ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (t. Dz. U. z 2019 r.
poz. 178). Cena obejmuje wszelkie koszty i czynnoéci Wykonawcy niezbedne
do wykonania zaméwienia i jest obowiazujaca przez okres waznoéci umowy i nie
bedzie podlegata zmianom.
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10.5. Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku, cyframi i stownie.
10.6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert czesciowych, ani ofert
wariantowych.
10.7. Zamawiajacy zgda, aby Wykonawca wskazal w ofercie czeéci zaméwienia, ktére
zamierza powierzy¢ podwykonawcom.
10.8. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy, tj.:
—  osoby uprawnione zgodnie z aktualnym odpisem z wlasciwego rejestru/ wpisem
do centralnej ewidencji i informacji o dzialalnoéci gospodarczej,*
— osoby posiadajace wazne pelnomocnictwo, ktérego oryginal lub kopie
poswiadczong notarialnie za zgodnos¢ z oryginalem lub odpis albo wyciag
z dokumentu sporzadzony przez notariusza - nalezy zalaczy¢ do oferty.
Pozostale dokumenty dofaczone do oferty nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
10.9. Wykonawcy, ktérzy wspélnie ubiegajg sie o udzielenie zaméwienia ustanawiajg
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu - w tym zlozenia oferty
w imieniu i na rzecz konsorcjum. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoOwienia muszg dostarczy¢ dokumenty, potwierdzajace, ze lacznie spelniaja
warunki udzialu w postepowaniu.
10.10.Oferte nalezy zlozy¢ na formularzach o tresci zgodnej z zalaczonymi do niniejszego
zapytania cenowego.
10.11. Zawartos¢ oferty:
—  formularz ,,Oferta”,
— aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego/odpis z centralnej ewidendji
iinformacji o dziatalnosci gospodarczej*,
— wykaz 0s6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia,
- wykaz wykonanych/wykonywanych ustug.
10.12. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

11. Pozostale informacje:

11.1. Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pozn. zm.), do przedmiotowego postepowania
nie majg zastosowania przepisy w/w Ustawy.

11.2. Kryteria oceny oferty:

— cena - 80%;
— doswiadczenie w obstudze jednostek samorzadu terytorialnego - 20%.
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