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KARTA USŁUGI 

zezwolenie na sprzedaż napojów alkoholowych  

(lokal gastronomiczny, sklep) 

 

Miejsce załatwienia sprawy 

Referat Organizacyjny 

poko j nr 8, tel. (32) 237-80-17 lub 27; e-mail: org@toszek.pl  

 

Wymagane dokumenty 

▪ wniosek o udzielenie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych 

Do wniosku nalez y dołączyc  następujące dokumenty: 

➢ dokument potwierdzający tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu stanowiącego 

punkt sprzedaz y napojo w alkoholowych (w szczego lnos ci odpis z księgi 

wieczystej) 

➢ zgodę włas ciciela, uz ytkownika, zarządcy lub administratora budynku, jez eli punkt 

sprzedaz y będzie zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym; 

➢ decyzję włas ciwego pan stwowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu 

zakładu, o kto rej mowa w art. 65 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r.  

o bezpieczen stwie z ywnos ci i z ywienia   

➢ umowę spo łki – w przypadku spo łek cywilnych 

 

Opłaty 

Opłata za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych 

Dla przedsiębiorco w rozpoczynających działalnos c  gospodarczą w tym zakresie opłata 

roczna podstawowa za korzystanie w danym roku z zezwolenia na sprzedaz  napojo w 

alkoholowych winna byc  wniesiona na rachunek gminy przed wydaniem zezwolenia  

i  wynosi ona: 

➢ 525 zł na sprzedaz  napojo w zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa - (typ A) 

➢ 525 zł na sprzedaz  napojo w zawierających powyz ej 4,5% do 18% alkoholu  

(z wyjątkiem piwa) – (typ B) 

➢ 2.100 zł na sprzedaz  napojo w zawierających powyz ej 18% alkoholu – (typ C). 

Przedsiębiorcy, prowadzący sprzedaz  napojo w alkoholowych w roku poprzednim, są 

obowiązani do złoz enia, do dnia 31 stycznia, pisemnego os wiadczenia o wartos ci 

sprzedaz y poszczego lnych rodzajo w napojo w alkoholowych w punkcie sprzedaz y w roku 

poprzednim.  
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Na tej podstawie obliczana jest opłata dla przedsiębiorco w kontynuujących sprzedaz  

napojo w alkoholowych w punkcie sprzedaz y. Wysokos c  opłaty uzalez niona jest  

od wartos ci rocznej sprzedaz y napojo w alkoholowych w roku poprzednim. 

Przedsiębiorcy, kto rych roczna wartos c  sprzedaz y poszczego lnych rodzajo w napojo w 

alkoholowych nie przekroczyła poniz szych wartos ci, wnoszą opłatę podstawową, 

natomiast jez eli przekroczyła kwoty: 

➢ 37.500 zł dla napojo w alkoholowych typu A i B, tj. o zawartos ci do 4,5% alkoholu 

oraz piwa, a takz e od 4,5% do 18% alkoholu (z wyjątkiem piwa) – przedsiębiorca 

wnosi opłatę w wysokos ci 1,4% ogo lnej wartos ci sprzedaz y tych napojo w w roku 

poprzednim 

➢ 77.000 zł dla napojo w alkoholowych typu C, tj. o zawartos ci powyz ej 18% alkoholu 

– przedsiębiorca wnosi opłatę w wysokos ci 2,7% ogo lnej wartos ci sprzedaz y tych 

napojo w w roku poprzednim. 

Opłata wnoszona jest na rachunek gminy w kaz dym roku kalendarzowym objętym 

zezwoleniem w trzech ro wnych ratach w terminach do 31 stycznia, 31 maja i 30 wrzes nia 

danego roku kalendarzowego lub jednorazowo w terminie do 31 stycznia danego roku 

kalendarzowego. 

W roku nabycia zezwolenia lub utraty jego waz nos ci, opłaty dokonuje się w wysokos ci 

proporcjonalnej do okresu waz nos ci zezwolenia. Wartos c  sprzedaz y obliczana jest 

oddzielnie dla kaz dego rodzaju napojo w alkoholowych. 

 

Inne opłaty 

Opłata skarbowa w przypadku działania przez pełnomocnika w wysokos ci 17 zł 

(od kaz dego stosunku pełnomocnictwa). 

 

Opłat dokonac  moz na: 

➢ przy uz yciu opłatomatu (zlokalizowanego na parterze w budynku Urzędu 

Miejskiego w Toszku) umoz liwiającego dokonanie płatnos ci zaro wno kartą 

płatniczą, jak i goto wką 

➢ na poczcie lub w innej placo wce s wiadczącej tego typu usługi 

➢ przelewem na rachunek bankowy Gminy Toszek w ING Banku Ś ląskim: 

30 1050 1298 1000 0023 5623 8820 

 

Termin załatwienia sprawy 

Do 1 miesiąca od daty wpływu prawidłowo wypełnionego wniosku, przy czym  

w sprawach skomplikowanych termin ten moz e zostac  przedłuz ony do 2 miesięcy.  

W związku ze złoz oną procedurą wydawania zezwolen  na sprzedaz  napojo w 

alkoholowych warunkowaną w szczego lnos ci koniecznos cią uzyskania pozytywnej opinii 

Miejsko-Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemo w Alkoholowych o zgodnos ci 

lokalizacji punktu sprzedaz y z uchwałą Rady Miejskiej w Toszku, wnioski nalez y składac   

z co najmniej miesięcznym wyprzedzeniem. 
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Sposób załatwienia sprawy 

Wydanie decyzji administracyjnej – zezwolenia.      

 

Tryb odwoławczy 

Od decyzji stronie przysługuje odwołanie do Śamorządowego Kolegium Odwoławczego  

w Katowicach za pos rednictwem Burmistrza Toszka w terminie 14 dni od dnia jej 

doręczenia. 

Przed upływem terminu do wniesienia odwołania strona moz e zrzec się prawa  

do wniesienia odwołania. Z dniem doręczenia organowi os wiadczenia o zrzeczeniu się 

prawa do wniesienia odwołania przez ostatnią ze stron postępowania, decyzja staje się 

ostateczna i prawomocna.  

Decyzja, od kto rej uzasadnienia organ odstąpił z powodu uwzględnienia w całos ci z ądania 

strony, jest ostateczna. Od niniejszej decyzji przysługuje stronie prawo wniesienia skargi 

do  Wojewo dzkiego Śądu Administracyjnego w Gliwicach w terminie 30 dni od dnia jej 

doręczenia za pos rednictwem Burmistrza Toszka. 

Na postanowienie Miejsk-Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemo w Alkoholowych 

wyraz ające opinię w sprawie wydania zezwolenia na sprzedaz  napojo w alkoholowych 

stronie przysługuje zaz alenie do Śamorządowego Kolegium Odwoławczego w Katowicach 

za pos rednictwem tej komisji, w terminie 7 dni od dnia jego doręczenia. 

 

Dodatkowe informacje 

O wydanie zezwolenia na sprzedaz  napojo w alkoholowych moz e ubiegac  się wyłącznie 

przedsiębiorca. 

Maksymalna liczba zezwolen  na sprzedaz  napojo w alkoholowych przeznaczonych  

do spoz ycia poza miejscem sprzedaz y (sklepy): 

➢ na sprzedaz  napojo w zawierających do 4,5% zawartos ci alkoholu oraz piwa -  

22 zezwolenia 

➢ na sprzedaz  napojo w zawierających powyz ej 4,5% do 18% zawartos ci alkoholu  

(z wyjątkiem piwa) - 20 zezwolen  

➢ na sprzedaz  napojo w zawierających powyz ej 18% zawartos ci alkoholu -  

16 zezwolen . 

Maksymalna liczba zezwolen  na sprzedaz  napojo w alkoholowych przeznaczonych  

do spoz ycia w miejscu sprzedaz y (lokale gastronomiczne): 

➢ na sprzedaz  napojo w zawierających do 4,5% zawartos ci alkoholu oraz piwa -  

12 zezwolen  

➢ na sprzedaz  napojo w zawierających powyz ej 4,5% do 18% zawartos ci alkoholu  

(z wyjątkiem piwa) - 10 zezwolen  
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➢ na sprzedaz  napojo w zawierających powyz ej 18% zawartos ci alkoholu -  

8 zezwolen . 

W przypadku gdy liczba wniosko w o wydanie zezwolenia przewyz sza ich maksymalną 

liczbę, zezwolenie w pierwszej kolejnos ci wydaje się uwzględniając kryterium  

jak największej odległos ci punktu, w kto rym ma byc  prowadzona sprzedaz  napojo w 

alkoholowych od najbliz szego działającego punktu sprzedaz y napojo w alkoholowych, 

liczonej najkro tszą drogą dojs cia ciągiem dro g publicznych, a w następnej kolejnos ci - 

kryterium prowadzenia przez wnioskodawcę jak najmniejszej liczby punkto w sprzedaz y. 

Śprzedaz  napojo w alkoholowych moz e byc  prowadzona w punktach sprzedaz y 

usytuowanych w odległos ci  nie mniejszej niz  50 m od następujących obiekto w 

chronionych: z łobko w i klubo w dziecięcych, przedszkoli (w tym punkto w 

przedszkolnych) i innych form wychowania przedszkolnego, szko ł oraz pozostałych 

placo wek os wiatowych, s wietlic opiekun czo-wychowawczych, placo w zabaw dla dzieci, 

obiekto w kultu religijnego, w tym cmentarzy. 

Zezwolenia na sprzedaz  napojo w alkoholowych wydawane są na okres: 

➢ nie kro tszy niz  2 lata – w placo wkach handlu detalicznego (sklep, stacja 

benzynowa) 

➢ nie kro tszy  niz  4 lata – w placo wkach gastronomicznych (restauracja, pub). 

 

Podstawa prawna 

▪ ustawa z dnia 26 paz dziernika 1982 r. o wychowaniu w trzez wos ci  

i przeciwdziałaniu alkoholizmowi 

▪ ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorco w 

▪ ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 

▪ ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej 

▪ Uchwała nr XLIX/410/2018 Rady Miejskiej w Toszku z dnia 22 sierpnia 2018 r. 

w sprawie ustalenia maksymalnej liczby zezwolen  na sprzedaz  napojo w 

alkoholowych na terenie Gminy Toszek oraz zasad usytuowania na terenie Gminy 

Toszek miejsc sprzedaz y i podawania napojo w alkoholowych (Dz. Urz. Woj. Ś l.  

z 2018 r. poz. 5193) 

▪ Uchwała nr XIII/126/2025 Rada Miejska w Toszku z dnia 22 maja 2025 r. 

zmieniająca Uchwałę nr XLIX/410/2018 Rady Miejskiej w Toszku z dnia  

22 sierpnia 2018 r. w sprawie ustalenia maksymalnej liczby zezwolen  na sprzedaz  

napojo w alkoholowych na terenie Gminy Toszek oraz zasad usytuowania 

na terenie Gminy Toszek miejsc sprzedaz y i podawania napojo w alkoholowych 

(Dz. Urz. Woj. Ś l. z 2025 r. poz. 3469) 
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