BURMISTRZ TOSZen _
ul. Bolastawa Chrobrego 2 ZARZADZENIE

Burmistrza Toszka Nr 0050.4%..2012
z dn:al‘%hp@w’tb

w sprawie : harmonogramu przekazywania w roku 2012 do archiwum zakladowego Urzedu
Miejskiego w Toszku dokumentacji wytworzonej w komérkach organizacyjnych

Dzialajge na podstawie :

* art.33 ust, 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym( Dz.U, Z 2001 r Nr 142,
poz. 1591 z pdzn.zm),

*  instrukeji archiwalnej stanowigcej zalgeznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r w sprawie instrukeji kancelaryjnej | jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych (Dz.U. Nr 14, poz.67)

zarzqdea sig , co nastepuje :

§1

W uzgodnieniu z pracownikiem archiwum zakladowego Urzedu Miejskiego w Toszku ustala sie w
roku 2012 harmonogram przekazywania dokumentacji z komérek organizacyinych przez
nastepujgeych pracownikow:

I. w miesigeu sierpniu - inspektor Dorota Piecha , kierownik Referatu Podatkéw i Oplat
Lokalnych - Jolanta Widlo , inspektor Irena Krzosa , zastepea kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego Agnieszka Mnochy — 7 zakresu podatkéw i oplat lokalnyeh, podinspektor
Barbara Kopala, inspektor Renata Eubiarz .inspektor Klaudia Wypych .inspektor Beata
Polanik . inspektor Joanna Smyla.

2. w miesigeu pazdzierniku — inspektor Ewa Koprek |, kierownik Referatu Gospodarki
Nieruchomoseiami , Rolnictwa i Ochrony Srodowiska -Teresa Kurzawa, podinspektor
Sylwia Kruppa. inspektor Bogumila Ziomkowska,

3. wlistopadzie — inspektor Matgorzata Marcinkowska , inspektor Brygida Kamela
podinspektor Jacck Dolinski , inspektor Lidia Hajduga,

4. w grudniu — podinspektor Dariusz Bunda, inspektor Barbara Ferdynandzka , inspektor Alina
Dolifiska , kierownik Referatu Inwestycji , Planowania Przestrzennego i Gospodarki
Komunalnej - Bermard Cebula

§2

Dokumentacja do archiwum zaktadowego moze by¢ przekazywana przez pracownikow w innych
terminach jedynie po uzgodnicniu terminu przekazania z pracownikiem archiwum zakladowego,

§3

L.Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi archiwum zakladowego.
2.Nadzor nad wykonaniem varzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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