Zarzadzenie Nr. 0050. 54C .2013
Burmistrza Toszka

z dnia 15 listopada 2013

w sprawie: okreslenia zasad wykonywania przez inkasentow czynnosci w zakresie inkasa
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przez wiascicieli nieruchomosci na terenic Gminy

Na podstawie art.30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. ¢ samorzadzie gminnyvm (Dz2.U. 2z 201 2«
Nr. 594 z pdzn.zm.)

zarzgdzam

§1

Okresdli¢ zasady wykonywania przez inkasentéw czynnosei inkasa oplaty za pospodarowanic
odpadami komunalnymi na terenie Gminy Toszek, zgodnie z zalgcznikiem do minicisze

zarzadzenia
§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Podatkdw i Oplar Lokalnych
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia
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ZASADY WYKONYWANIA PRZEZ INKASENTOW CZYNNOSCI W ZAKRESI

o

SIE
INKASA OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI NA
TERENIE GMINY

Realizacja czynnosci inkasenta optaty nastepuje na podstawie kwitariuszy przychodewyve
K-103, ktére inkasent zobowigzany jest pobra¢ w kasie Urzedu Miejskiego w Toszku na
czas trwania poboru raty oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Inkasent oplaty zobowiazany jest do:

- odbioru kwitariuszy przychodowych K-103 w kasie Urzgdu Miejskiego w Toszku w
terminie najwczesniej 5 dni przed wyznaczona rata oplaty

- wplacania zainkasowanych kwot na rachunek bankowy zwany "gospodarowanic
odpadami komunalnymi "

- rozliczenia zainkasowanych optat

- rozliczenia, zwrotu kwitariuszy przychodowych K-103 w kasie Urzedu Micjskicgo

w Toszku w terminie najpdznie] 2 dni od dnia przypadajacego na termin poboru raty oplaty

- §cistego przestrzegania tajemnicy skarbowej oraz ochrony danych osobowych.
W przypadku, gdy termin wplaty zainkasowanych kwot przypada na dzien wolny od
pracy, terminem wplaty jest pierwszy roboczy dzien przypadajacy po dniu wolnvm.

3. Inkasent oplaty przed oddaniem kwitariusza przychodowego K-103 do leasv Urzed
zobowiazany jest do rozliczenia zainkasowanych kwot oplaty.

Rozliczenie nastgpuje poprzez:

1) sporzadzenie przez inkasenta oplaty- zestawienia zawierajacego wykaz wplat, w Jaarvm

inkasent wyszczegdlnia wszystkie zainkasowane przez niego kwoty oplaty. wskazujac o
- numer kwitu kwitariusza przychodowego K-103 ( w kolumnie Nr konta),

- czy dokonana przez wlasciciela nieruchomosci wptata jest naleznoécig biczges, czy o
zalegla,

- wysokos¢ pobranych odsetek za zwloke w przypadku zaptaty naleznosci zalegle)

- kwotg pobranych kosztow egzekucyjnych w przypadku, gdy takie koszty wystapily,

- ogblem kwote oplat wplacona przez wlasciciela nieruchomosei (naleznose + adsethi +
koszty egzekucyjne),

- sume zainkasowanych kwot zawartych w zestawieniu.



Do poszezegdlnych zestawien jednostkowych, inkasent sporzadza jedno zestawicnie
zbioreze, w ktérym wyszczegdlnia ogolne kwoty zainkasowanych oplat, na jakic opicwa
zestawienie jednostkowe i dokonuje podsumowania, tj. wskazania ogolne; lewoty
zainkasowanych przez niego optat w okresie na jaki przypada rata.

2) dostarczanie pracownikowi Referatu Podatkéw i Optat Lokalnych sporzadzonego wikazn
optat wraz z kwitariuszami przychodowymi K-103, w celu uzgodnienia ilodel
wykorzystanych kwitdw kwitariusza przychodowego K-103 z iloscia wyszezegdlniona w
wykazie optat.

4. Wynagrodzenie nalezne inkasentowi optaty za gospodarowanie odpadami komunalnvin!
oblicza pracownik Referatu Podatkéw i Optat Lokalnych zgodnie z Uchwaly Rad,y
Miejskiej w Toszku, okreslajace] wysokos$¢ wynagrodzenia za inkaso.

5. Wynagrodzenie nalezne inkasentowi oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnym
wyplacane jest w terminie do 14 dnia nastgpnego miesigca kalendarzowego, za ktory
dokonano wptaty zainkasowanej oplaty.

6. Wyplata wynagrodzenia naleznego inkasentom nategpuje w formie:
- pieni¢znej, tj. wyplata gotowki w kasie Urzedu Miejskiego w Toszku
lub
- pizekazu na rachunek bankowy odbiorey (inkasenta).

7. W przypadku wyplaty wynagrodzenia w formie przekazu na rachunek bankowy. inkasent
zobowiazany jest do przedtozenia- w Referacie Ksiggowoscl Budzetowej pracownikow
odpowiedzialnemu za obliczanie wynagrodzenia — stosownego pisma upowazniajgeego d
przekazywania naleznego mu wynagrodzenia za posrednictwem banku.

Oswiadczenie, o ktorym mowa winno zawiera¢ w szezegdlnoscel:

- dat¢ przedlozenia pisma,

- imig 1 nazwisko upowazniajacego (inkasenta),

- adres zamieszkania,

- wskazanie podmiotu, tj.Urzad Miejski w Toszku, ktéremu udziela upowaznienia.

- wskazanie terminu, od ktorego zleca sie przekazywanie wymagrodzenia z tyiulin inkasy
- wskazanie numeru rachunku bankowego, na ktéry majg by¢ przekazane érodki pienigin:

8. Odbidr $wiadezenia z tytulu wynagrodzenia naleznego inkasentom w kasie Urzedu Migjskicuo
w Toszku inkasent potwierdza podpisem w stosownym miejscu na liscie wplat oraz wskazuje dan
odbioru gotowki.



