ZARZADZENIE Nr 120.15.2017
Burmistrza Toszka
z dnia 15 maja 2017 r.

W sprawie: zmiany Zarzadzenia w sprawie instrukcji obiegu i Kkontroli dokumentéw
ksieggowych Gminy Toszek

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U.
22016 r. poz. 446), § 2 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Toszku oraz

przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 ze
zmianam

zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1 W Instrukeji obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych Gminy Toszek stanowiacej zalacznik
do Zarzadzenia nr 0050.415.2013 Burmistrza Toszka z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych Gminy Toszek wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

I. W zalaczniku do zarzadzenia w pkt III , Dowody ksiggowe™ w § 9 dodaje sie ppkt 10
0 nastepujacej tresci:
~Na dowodzie finansowo-ksiggowym dokumentujacym przyjecie/nabycie pozostatych
srodkow trwalych (podlegajacych ewidencji na koncie 013 — pozostale srodki trwale,
zgodnie z odrgbnymi przepisami) wprowadza si¢ zapis potwierdzajacy wprowadzenie
danego srodka trwalego do ewidencji pozabilansowej. Prawdziwosé danych potwierdza
swoim podpisem pracownik merytoryczny dokonujacy wprowadzenia ww. danych do
ewidencji pozabilansowej. Pracownik opisu dokonuje na pieczatce, o wzorze ponizej:

2. W zalaczniku do zarzadzenia w pkt VI w zalaczniku Nr 14 dotychezasowy wykaz Wzorow
podpisow 0sob upowaznionych do zatwierdzenia dowodéw zewnetrznych i wewnetrznych
do realizacji - wyplaty zastepuje si¢ ponizszym wykazem,



WZORY PODPISOW
0s6b upowaznionych do zatwierdzenia dowodéw zewnetrznych i wewnetrznych
do realizacji — wyplaty

Lp. Nazwisko i imi¢ Stanowisko Symbol Wiasnor¢czny
organizacyjny podpis

1 2 3 4 5

1 | Kupczyk Grzegorz Burmistrz B

2 | Kunce Piotr 7-ca Burmistrza /B

3 | Gminska Dominika Sekretarz Gminy SG

3 | Lis Danuta Skarbnik Gminy SFn

4 | Lubiarz Renata Inspektor SFn

3. W zalaczniku do zarzadzenia w pkt VI zalacznik Nr 11 Rachunek do umowy — zlecenie/ o
dzielo otrzymuje ponizsze brzmienie:




ZALACZNIK NR 11
do Instrukcji obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych

Toszek dnia «.o.oovvveeeeeeiiiiiin. .

NazWIsko 1 1HE . .ieismmsmmmmmmsmmmmmis e s
AIES ZamieszRania . ... .. cussisusim v s srars
Rachunek do umowy-zlecenia/o dzielo*nr .........................

Dla Gminy Toszek

R NN OO TN T s s os 8 R A P 598 e S e A R 7

Liczba godzin swiadczonych ustug w okresie rozliczeniowym .................cooooiiiiiinnn godzin.

Nalezne wynagrodzenie z tytulu w/w umowy prosze przekazac na rachunek bankowy

(podpis zleceniobiorcy)

Stwierdzam, ze praca zostala wykonana zgodnie z warunkami zawartej umowy

Rozliczenie:
T NYNAGTOAZONNE BIREEO s mmmsnmmmomsos v s o o0 0 e e e 5SS S s
2. Skladki na ubezpieczenia spoleczne ogolem ...
B OGO, o sy S A 8 5 R B S R S T P T
L Fosriyueyshanbeprapcheodie. ccooomommmmmumms s s s
8. Podskiwa opadl itkoWalili .o v i s s s s e s
6. Skladkana:ubezpieczenit ZdTOWOIIE .ou. .. visssssmrssmsssne snrssmssmsmie s sssie s musess s
7. Skladka ha ubezpieczenic ZATOWOMIE . v ievissimisam ss st vorms doisnbam e ieseiis
8. Zaliczkana podatek dochOdOWY ...coovemsmmenmvrnmmmmnnnmismsunmamms sons ssssosessmosss nonssms s e ppanese
9 DO D BRI o o en s s M S s A
L S

Obliczyl i sprawdzil pod wzgledem formalno-rachunkowym

(podpis pracownika plac)

* Niepotrzebne skreslic



§ 2 Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komérek organizacyjnych oraz Skarbnikowi/
Glownemu ksiegowemu.

§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




